
 

 

隱私政策 
學校簡介 
在⾹港加拿⼤國際學校，我們⾮常重視每個⼈的權利和⾃由，其中包括尊重您的隱私，並妥善保護您的個⼈
資料。本隱私政策詳細說明了我們如何收集和使⽤（即「處理」）您的信息，同時提供與我們聯絡的⽅法，以
及您在個⼈資料⽅⾯所擁有的各項權利。   
  
我們是誰？ 
⾹港加拿⼤國際學校（以下簡稱「我們」）位於⾹港仔南朗⼭道 36號，是⼀間為幼兒課程（2歲）到 12年
級的學⽣提供教育的學校。  
  
隱私政策的⺫的  
本隱私政策的主要⺫的是詳細說明我們如何處理個⼈資料的詳細信息。 
  
在閱讀我們的隱私權政策時，您可與提及個⼈資料的其他政策和條款及細則⼀併閱讀，以全⾯了解我們的隱
私保護措施。 
  
請仔細閱讀本政策，如您對您的個⼈資料或其使⽤有任何疑問，請發送電⼦郵件⾄ 
schoolinfo@cdnis.edu.hk以聯絡資料保障主任。 
  
我們將不時更新本隱私政策。任何影響我們如何處理您的個⼈資料的重⼤變更，我們都會在學校網站上公
佈，及直接通知您。 
  
什麼是個⼈資料? 
「個⼈資料」是指可識別您的⾝分或與其他資訊⼀起使⽤時可⽤於識別資料主體的任何資訊。 
  
「資料主體」則是指個⼈資料所涉及的⼈，也就是您本⼈。 
  
我們收集哪些關於您的個⼈資料? 
我們會收集和處理各⽅⼈⼠的個⼈資料，包括：本校網站訪客現有、潛在和過往的學⽣及其家⻑、教職員和
承包商、捐贈者和⽀持者、其他與本校有關聯或訪客等。  
  
我們所收集的個⼈資料形式廣泛，例如： 
  

• 姓名、地址、電話號碼、電⼦郵件地址、緊急聯絡資訊； 
• IP 位址、位置資料以及網站統計和分析；  
• ⼩型⽂字檔案(cookies)； 
• 學⽣的出⽣⽇期、國籍、家庭詳情； 
• ⾹港⾝分證或護照／⼊境許可證號碼； 
• ⼊學、學業、紀律和其他教育相關記錄、推薦信、考試答案和分數； 
• ⽗⺟的就業數據、教育背景； 
• 銀⾏帳⼾詳情； 
• 影像、錄⾳和錄影； 
• 財務資訊及⾝分證明⽂件（如⽤於助學⾦評估或募款）； 
• 僱員和前僱員數據，包括招聘、培訓、⼯作表現管理、薪⾦和其他⼈⼒資源相關資訊； 
• 犯罪記錄； 
• 健康和飲⻝要求； 
• 特殊教育需求；  
• ⽣物辨識資料（如指紋）； 
• 與保障和兒童保護／福祉有關的資訊； 
• 種族族裔；或  
• 宗教信仰。  
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我們如何獲取您的個⼈資料? 
我們⼤部分的個⼈資料都是直接向個⼈資料所涉及的當事⼈（通常是學⽣的⽗⺟）收集得到的。在某些情況
下，我們可能會從第三⽅（如推薦⼈、以前的學校）或公開資源獲取個⼈資料。  
  
我們還在以下情況下收集您的信息： 
  

• 您表⽰有興趣讓學⽣⼊讀我們的學校，或有孩⼦參加學校的⼊學評估； 
• 您的⼦⼥已在本校就讀； 
• 您已登記參加（或已參加）我們舉辦的活動； 
• 您曾瀏覽我們的網站； 
• 您登記接收我們的通訊和／或學校簡介； 
• 您表⽰有興趣在本校⼯作；或 
• 您受聘於本校或與我們有業務關係的機構。 

 
通過選擇本校為您⼦⼥提供教育，並向我們提供個⼈資料，即表⽰您同意接受本隱私政策，並同意我們在必
要的範圍內收集、使⽤、存取、轉讓、披露、儲存和處理您和您⼦⼥的個⼈訊息，以便按照本政策所述向學
⽣提供教育課程和輔助服務。 
  
我們如何保存您的個⼈資料？ 
我們是⼀間教育機構。因此，您在⾹港提交給我們的個⼈資料可能會在我們認為適當的情況下在全球範圍內
轉移、使⽤、處理、儲存和訪問（例如申請升學、CAS Week 考察活動等）。但這些使⽤僅限於提供教育活
動和相關服務的必要範圍內。此外，我們可能會為了提供學校活動（如 CAS Week、課外活動等）、與政府
機構（如衞⽣防護中⼼等）、其他教育機構以及我們認為適當的其他⼈⼠披露和轉移這些個⼈資料。您的⼦⼥
⼀旦⼊讀本校，即表⽰您了解並同意此類個⼈資料的轉移。 
  
當我們使⽤（或 「處理」）任何個⼈資料時，我們都會根據適⽤的法律及規例（包括有關保障或就業的法律
及規例）進⾏。我們持有的個⼈資料由適當的⼯作⼈員基於提供該資料的⺫的進⾏處理。 
  
我們採取適當的技術和措施來確保個⼈資料的安全，包括有關使⽤技術和設備以及校園系統訪問的政策。 
  
在⽇常校務運作過程中，我們可能會與第三⽅共享學⽣的個⼈資料（包括特殊類別的個⼈資料（如適⽤）），
包括考試機構、學校的護⼠/醫⽣、學校的專業顧問以及相關政府部⾨。 
  
此外，我們也可能因法律或監管要求，或經您的同意後，將個⼈資料提供給其他組織使⽤。我們的部分學校
系統（如托管數據庫、學校網站、校歷、學校郵件和my school平台或雲端儲存提供機構等）由第三⽅管
理或營運。 
  
與這些第三⽅共享資料時，我們會確保這些第三⽅遵守我們的安全和隱私要求。除⾮我們確信個⼈資料將得
到同等級別的保護，否則我們不會將提供給我們的個⼈資料轉移⾄第三⽅。 
  
為了⽅便學校運作，我們可能會向每名學⽣／家⻑提供必要的相關個⼈資料（包含相關兒童的個⼈資料）。 
  
另外，我們可能會將數據轉移到其他國家，但在此過程中，我們將依據適當協議或者與資料處理者所簽訂的
標準合同條款。如需獲取有關我們如何跨境傳輸個⼈資料的信息，歡迎聯絡我們的資料保護主管
(schoolinfo@cdnis.edu.hk)。 
 
  
我們處理個⼈資料的⺫的 
作為⼀間獨⽴營運的學校，我們收集和處理個⼈資料是確保學校的⽇常運作。具體來說，我們會利⽤這些資
料： 
  

• 學⽣篩選和⼊學； 
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• 向學⽣提供教育及課外活動，包括課程管理、學業進度和教育需求監測、向內部和家⻑報告、管理
學⽣參加公開試的情況、和提供推薦信（包括離校後）等； 

• 為學⽣提供教育⽀援和相關服務； 
• 保障學⽣的福祉、提供輔導、健康和⽀援服務； 
• 為學⽣、教職員和訪客提供安全可靠的環境； 
• 遵守法律和監管要求； 
• ⽇常營營管理，包括編製學⽣檔案、管理發票、費⽤和賬⼾、管理校園設施、⾵險管理、監控學校
資訊科技和通訊系統、實施學⽣和教職員的校規校政、以及保存歷史檔案； 

• ⼈事管理，包括招募員⼯／聘⽤承包商、管理薪酬、退休⾦和病假、審查和評估員⼯⼯作表現；執
⾏任何申訴、能⼒或紀律程序；為現任和前任員⼯保存適當的⼈⼒資源記錄、以及提供推薦信； 

• 學校拓展，包括募捐活動； 
• 分析網站流量、群眾特徵和⾏為，以優化網站；  
• 推廣學校，包括透過網站、宣傳冊及其他通訊（如社交媒體）； 
• 維繫與校友和前員⼯的聯繫； 
• 保存學校歷史和重要事件的記錄。 

 
我們處理您個⼈資料的法律依據 
我們可能會根據以下⼀項或多項法律依據來處理您的個⼈資料： 
  

• 我們已獲得您（或您的家⻑，如適⽤）的同意。您可隨時發送郵件⾄ schoolinfo@cdnis.edu.hk
撤回您的同意。 

• 履⾏我們與您簽訂的合約所必需的，例如與員⼯的僱傭合約； 
• 遵守我們的法律義務。在這⽅⾯，我們可能會使⽤個⼈資料來⾏使或履⾏法律賦予或施加的任何權
利或義務，包括就僱傭事宜；以及預防和偵查犯罪，並協助警察和其他機構進⾏調查（包括刑事調
查）； 

• 出於我們或第三⽅的合法利益。這些「合法利益 」包括我們提供優質教育、培養學校社區關係，以
及管理和營運學校的利益； 

• 為了保護個⼈的⽣命安全利益（在某些有限的情況下，例如學⽣在校期間發⽣⽣命危險的事故或疾
病，我們必須處理該名學⽣的個⼈資料以確保其能及時得到適當的醫療救助）； 

• 為了建⽴、⾏使或辯護法律申索； 
• 出於重⼤公共利益的理由，包括保護⺫的； 
• 為了醫療⺫的，包括診斷和為學⽣提供醫療保健或治療，管理相關的醫療保健系統，和／或評估員
⼯的⼯作能⼒； 

• 為了檔案保存、研究或統計⺫的。 
 
同意 
根據資料保護法，權利屬於與有關資料的個⼈（即資料主體）。然⽽，當同意作為處理學⽣個⼈資料的合法依
據時，我們通常會依賴於家⻑的同意，除⾮考慮到所涉及的處理性質以及學⽣的年齡和理解能⼒，依賴於學
⽣本⼈的同意更為合適。 
  
家⻑應了解在某些情況下，包括孩⼦的利益、家⻑在法律或合約下的權利，以及考慮所有相關情況，我們可
能不會諮詢家⻑。 
  
⼀般⽽⾔，除⾮學校認為有充分理由需要另⾏處理，否則我們會假設無需獲得學⽣的同意（⽽其他合法依據
如上所述更為合適）來向學⽣的家⻑披露其個⼈資料，例如為了讓家⻑了解學⽣的活動、進度和⾏為表現，
以及出於學⽣福祉的利益。 
  
然⽽，如果學⽣試圖以保密的⽅式向校⽅⼈員表達關注，並明確表⽰不同意向其⽗⺟披露個⼈資料，除⾮我
們認為有充分理由需要另⾏處理，例如學校認為披露將符合該名學⽣或其他學⽣的最佳利益，或者根據法律
要求，否則我們可能有義務維持保密。 
  
我們對保護您的個⼈資料的責任 
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我們⾮常重視個⼈隱私保護，並承諾遵守⾹港特別⾏政區《個⼈資料（私隱）條例》(下稱「條例」)的要
求，在可能的情況下達到並盡可能超越國際公認的個⼈私隱保護標準。您也可以通過以下連結查看⾹港政府
的《個⼈資料（私隱）條例》。 
  
您對個⼈資料的權利 
根據資料保護法，您擁有以下權利： 
  

• 獲取我們所持有關於您的個⼈資料及其副本（除法律規定的例外情況外）； 
• 更正我們持有的任何不正確的個⼈資料； 
• 要求我們在某些情況下刪除您的個⼈資料，例如資料被⽤於與最初收集⺫的不同的⽤途，或者是以
欺詐或其他⾮法⼿段獲得的； 

• 要求我們在某些情況下限制我們對您個⼈資料的有關處理； 
• 要求我們以您指定的合理格式向您提供您的個⼈資料，以便您將該資料傳輸給另⼀位資料管理主
任； 

• 基於您特定的情況，反對我們的任何特定數據處理活動，如果您認為這會對您的權利產⽣不成⽐例
的影響（包括拒絕接受我們的募捐活動或通訊，以及拒絕我們出於募捐或保持聯繫的⺫的對您進⾏
分析)； 

• 如果我們的處理是基於您的同意，您可以隨時撤回同意，但不會影響在您撤回同意之前基於同意進
⾏的合法處理。 

 
我們致⼒確保所持有的個⼈資料都是最新和準確的。如您的重要資料（如聯絡資料）有任何重⼤變更，請務
必通知相關學校部⾨。  
  
家⻑亦可隨時透過家⻑平台查閱和更新個⼈資料。如您需要查閱、更正或刪除個⼈資料，或查詢我們的政
策、慣例和持有的個⼈資料種類，請以書⾯形式通過掛號郵寄⽅式向我們提出要求。  
  
家⻑亦可隨時透過家⻑平台查閱和更新個⼈資料。如您需要查閱、更正或刪除個⼈資料，或查詢我們的政
策、慣例和持有的個⼈資料種類，請以書⾯形式通過掛號郵寄⽅式向我們提出要求。 
  
根據《個⼈資料（私隱）條例》，查閱資料的要求必須以指定表格提出。我們可能就處理任何此類要求收取合
理費⽤。 
  
請注意，這些權利並⾮絕對，在某些例外或豁免情況下，我們可能有權拒絕您的要求。 
  
我們會在合理可⾏的情況下盡快回應您的書⾯要求，並在任何情況下於法定時限內作出回覆。   
  
如您對我們使⽤您個⼈資料的⽅式有任何疑問或關注，或希望⾏使任何資訊權利，歡迎隨時電郵⾄
schoolinfo@cdnis.edu.hk與我們聯絡。 
  
個⼈資料的保留和存儲⽅式 
我們根據法律規定以安全的⽅式存儲所有個⼈資料。我們僅出於合法⺫的保留個⼈資料，依據上述任何⼀種
或多種合法依據，並且只保留⾄這些⺫的所需的時間，或法律要求的期限。   
  
聯絡我們 
如您有任何疑問、要求或問題，歡迎聯絡我們。我們資料保護主管的聯絡⽅式是：
schoolinfo@cdnis.edu.hk。 
  
資料管理主任詳細信息 
資料保護主管 
⾹港加拿⼤國際學校 
南朗⼭道 36 號 
⾹港仔 
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⾹港 


