
 

 

隐私政策  
  
学校简介  
在⾹港加拿⼤国际学校，我们⾮常重视每个⼈的权利和⾃由，其中包括尊重您的隐私，并妥善保护您的个⼈
资料。本隐私政策详细说明了我们如何收集和使⽤（即「处理」）您的信息，同时提供与我们联络的⽅法，以
及您在个⼈资料⽅⾯所拥有的各项权利。    
   
我们是谁？  
⾹港加拿⼤国际学校（以下简称「我们」）位于⾹港仔南朗⼭道 36号，是⼀间为幼⼉课程（2岁）到 12年
级的学⽣提供教育的学校。 
  
隐私政策的⺫的  
本隐私政策的主要⺫的是详细说明我们如何处理个⼈资料的详细信息。  
   
在阅读我们的隐私权政策时，您可与提及个⼈资料的其他政策和条款及细则⼀并阅读，以全⾯了解我们的隐
私保护措施。  
  
请仔细阅读本政策，如您对您的个⼈资料或其使⽤有任何疑问，请发送电⼦邮件⾄ 
schoolinfo@cdnis.edu.hk 以联络资料保障主任。   
  
我们将不时更新本隐私政策。任何影响我们如何处理您的个⼈资料的重⼤变更，我们都会在学校⺴站上公
布，及直接通知您。   
  
什么是个⼈资料?  
「个⼈资料」是指可识别您的⾝分或与其他资讯⼀起使⽤时可⽤于识别资料主体的任何资讯。  
   
「资料主体」则是指个⼈资料所涉及的⼈，也就是您本⼈。  
   
我们收集哪些关于您的个⼈资料?  
我们会收集和处理各⽅⼈⼠的个⼈资料，包括：本校⺴站访客现有、潜在和过往的学⽣及其家⻓、教职员和
承包商、捐赠者和⽀持者、其他与本校有关联或访客等。   
  
我们所收集的个⼈资料形式⼲泛，例如： 
  

• 姓名、地址、电话号码、电⼦邮件地址、紧急联络资讯；  
• IP 位址、位置资料以及⺴站统计和分析；   
• ⼩型⽂字档案(cookies)；  
• 学⽣的出⽣⽇期、国籍、家庭详情；  
• ⾹港⾝分证或护照／⼊境许可证号码；  
• ⼊学、学业、纪律和其他教育相关记录、推荐信、考试答案和分数；  
• ⽗⺟的就业数据、教育背景；  
• 银⾏帐户详情；  
• 影像、录⾳和录影；  
• 财务资讯及⾝分证明⽂件（如⽤于助学⾦评估或募款）；  
• 雇员和前雇员数据，包括招聘、培训、⼯作表现管理、薪⾦和其他⼈⼒资源相关资讯；  
• 犯罪记录；  
• 健康和饮⻝要求；  
• 特殊教育需求；   
• ⽣物辨识资料（如指纹）；  
• 与保障和⼉童保护／福祉有关的资讯；  
• 种族族裔；或   
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• 宗教信仰。 
 

我们如何获取您的个⼈资料?  
  
我们⼤部分的个⼈资料都是直接向个⼈资料所涉及的当事⼈（通常是学⽣的⽗⺟）收集得到的。在某些情况
下，我们可能会从第三⽅（如推荐⼈、以前的学校）或公开资源获取个⼈资料。   
  
我们还在以下情况下收集您的信息：  
  

• 您表⽰有兴趣让学⽣⼊读我们的学校，或有孩⼦参加学校的⼊学评估；  
• 您的⼦⼥已在本校就读；  
• 您已登记参加（或已参加）我们举办的活动；  
• 您曾浏览我们的⺴站；  
• 您登记接收我们的通讯和／或学校简介；  
• 您表⽰有兴趣在本校⼯作；或  
• 您受聘于本校或与我们有业务关系的机构。  

  
通过选择本校为您⼦⼥提供教育，并向我们提供个⼈资料，即表⽰您同意接受本隐私政策，并同意我们在必
要的范围内收集、使⽤、存取、转让、披露、储存和处理您和您⼦⼥的个⼈讯息，以便按照本政策所述向学
⽣提供教育课程和辅助服务。  
   
我们如何保存您的个⼈资料？  
我们是⼀间教育机构。因此，您在⾹港提交给我们的个⼈资料可能会在我们认为适当的情况下在全球范围内
转移、使⽤、处理、储存和访问（例如申请升学、CAS Week 考察活动等）。但这些使⽤仅限于提供教育活
动和相关服务的必要范围内。此外，我们可能会为了提供学校活动（如 CAS Week、课外活动等）、与政府
机构（如衞⽣防护中⼼等）、其他教育机构以及我们认为适当的其他⼈⼠披露和转移这些个⼈资料。您的⼦⼥
⼀旦⼊读本校，即表⽰您了解并同意此类个⼈资料的转移。    
  
当我们使⽤（或 「处理」）任何个⼈资料时，我们都会根据适⽤的法律及规例（包括有关保障或就业的法律
及规例）进⾏。我们持有的个⼈资料由适当的⼯作⼈员基于提供该资料的⺫的进⾏处理。  
   
我们采取适当的技术和措施来确保个⼈资料的安全，包括有关使⽤技术和设备以及校园系统访问的政策。  
  
在⽇常校务运作过程中，我们可能会与第三⽅共享学⽣的个⼈资料（包括特殊类别的个⼈资料（如适⽤）），
包括考试机构、学校的护⼠/医⽣、学校的专业顾问以及相关政府部⻔。  
   
此外，我们也可能因法律或监管要求，或经您的同意后，将个⼈资料提供给其他组织使⽤。我们的部分学校
系统（如托管数据库、学校⺴站、校历、学校邮件和my school平台或云端储存提供机构等）由第三⽅管
理或营运。  
   
与这些第三⽅共享资料时，我们会确保这些第三⽅遵守我们的安全和隐私要求。除⾮我们确信个⼈资料将得
到同等级别的保护，否则我们不会将提供给我们的个⼈资料转移⾄第三⽅。  
  
为了⽅便学校运作，我们可能会向每名学⽣／家⻓提供必要的相关个⼈资料（包含相关⼉童的个⼈资料）。  
  
另外，我们可能会将数据转移到其他国家，但在此过程中，我们将依据适当协议或者与资料处理者所签订的
标准合同条款。如需获取有关我们如何跨境传输个⼈资料的信息，欢迎联络我们的资料保护主管
(schoolinfo@cdnis.edu.hk)。 
  
我们处理个⼈资料的⺫的  
作为⼀间独⽴营运的学校，我们收集和处理个⼈资料是确保学校的⽇常运作。具体来说，我们会利⽤这些资
料：  
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• 学⽣筛选和⼊学；  
• 向学⽣提供教育及课外活动，包括课程管理、学业进度和教育需求监测、向内部和家⻓报告、管理
学⽣参加公开试的情况、和提供推荐信（包括离校后）等；  

• 为学⽣提供教育⽀援和相关服务；  
• 保障学⽣的福祉、提供辅导、健康和⽀援服务；  
• 为学⽣、教职员和访客提供安全可靠的环境；  
• 遵守法律和监管要求；  
• ⽇常营营管理，包括编制学⽣档案、管理发票、费⽤和账户、管理校园设施、⻛险管理、监控学校
资讯科技和通讯系统、实施学⽣和教职员的校规校政、以及保存历史档案；  

• ⼈事管理，包括招募员⼯／聘⽤承包商、管理薪酬、退休⾦和病假、审查和评估员⼯⼯作表现；执
⾏任何申诉、能⼒或纪律程序；为现任和前任员⼯保存适当的⼈⼒资源记录、以及提供推荐信；  

• 学校拓展，包括募捐活动；  
• 分析⺴站流量、群众特征和⾏为，以优化⺴站；   
• 推⼲学校，包括透过⺴站、宣传册及其他通讯（如社交媒体）；  
• 维系与校友和前员⼯的联系；  
• 保存学校历史和重要事件的记录。  

  
我们处理您个⼈资料的法律依据  
  
我们可能会根据以下⼀项或多项法律依据来处理您的个⼈资料：  
  

• 我们已获得您（或您的家⻓，如适⽤）的同意。您可随时发送邮件⾄ schoolinfo@cdnis.edu.hk 
撤回您的同意。  

• 履⾏我们与您签订的合约所必需的，例如与员⼯的雇佣合约；  
• 遵守我们的法律义务。在这⽅⾯，我们可能会使⽤个⼈资料来⾏使或履⾏法律赋予或施加的任何权
利或义务，包括就雇佣事宜；以及预防和侦查犯罪，并协助警察和其他机构进⾏调查（包括刑事调
查）；  

• 出于我们或第三⽅的合法利益。这些「合法利益 」包括我们提供优质教育、培养学校社区关系，以
及管理和营运学校的利益；  

• 为了保护个⼈的⽣命安全利益（在某些有限的情况下，例如学⽣在校期间发⽣⽣命危险的事故或疾
病，我们必须处理该名学⽣的个⼈资料以确保其能及时得到适当的医疗救助）；  

• 为了建⽴、⾏使或辩护法律申索；  
• 出于重⼤公共利益的理由，包括保护⺫的；  
• 为了医疗⺫的，包括诊断和为学⽣提供医疗保健或治疗，管理相关的医疗保健系统，和／或评估员
⼯的⼯作能⼒；  

• 为了档案保存、研究或统计⺫的。  
  
同意  
根据资料保护法，权利属于与有关资料的个⼈（即资料主体）。然⽽，当同意作为处理学⽣个⼈资料的合法依
据时，我们通常会依赖于家⻓的同意，除⾮考虑到所涉及的处理性质以及学⽣的年龄和理解能⼒，依赖于学
⽣本⼈的同意更为合适。  
  
家⻓应了解在某些情况下，包括孩⼦的利益、家⻓在法律或合约下的权利，以及考虑所有相关情况，我们可
能不会咨询家⻓。  
  
⼀般⽽⾔，除⾮学校认为有充分理由需要另⾏处理，否则我们会假设⽆需获得学⽣的同意（⽽其他合法依据
如上所述更为合适）来向学⽣的家⻓披露其个⼈资料，例如为了让家⻓了解学⽣的活动、进度和⾏为表现，
以及出于学⽣福祉的利益。  
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然⽽，如果学⽣试图以保密的⽅式向校⽅⼈员表达关注，并明确表⽰不同意向其⽗⺟披露个⼈资料，除⾮我
们认为有充分理由需要另⾏处理，例如学校认为披露将符合该名学⽣或其他学⽣的最佳利益，或者根据法律
要求，否则我们可能有义务维持保密。  
  
我们对保护您的个⼈资料的责任  
我们⾮常重视个⼈隐私保护，并承诺遵守⾹港特别⾏政区《个⼈资料（私隐）条例》(下称「条例」)的要
求，在可能的情况下达到并尽可能超越国际公认的个⼈私隐保护标准。您也可以通过以下连结查看⾹港政府
的《个⼈资料（私隐）条例》。  
  
您对个⼈资料的权利  
根据资料保护法，您拥有以下权利：  
  

• 获取我们所持有关于您的个⼈资料及其副本（除法律规定的例外情况外）；  
• 更正我们持有的任何不正确的个⼈资料；  
• 要求我们在某些情况下删除您的个⼈资料，例如资料被⽤于与最初收集⺫的不同的⽤途，或者是以
欺诈或其他⾮法⼿段获得的；  

• 要求我们在某些情况下限制我们对您个⼈资料的有关处理；  
• 要求我们以您指定的合理格式向您提供您的个⼈资料，以便您将该资料传输给另⼀位资料管理主
任；  

• 基于您特定的情况，反对我们的任何特定数据处理活动，如果您认为这会对您的权利产⽣不成⽐例
的影响（包括拒绝接受我们的募捐活动或通讯，以及拒绝我们出于募捐或保持联系的⺫的对您进⾏
分析)；  

• 如果我们的处理是基于您的同意，您可以随时撤回同意，但不会影响在您撤回同意之前基于同意进
⾏的合法处理。   

  
我们致⼒确保所持有的个⼈资料都是最新和准确的。如您的重要资料（如联络资料）有任何重⼤变更，请务
必通知相关学校部⻔。   
  
家⻓亦可随时透过家⻓平台查阅和更新个⼈资料。如您需要查阅、更正或删除个⼈资料，或查询我们的政
策、惯例和持有的个⼈资料种类，请以书⾯形式通过挂号邮寄⽅式向我们提出要求。   
   
家⻓亦可随时透过家⻓平台查阅和更新个⼈资料。如您需要查阅、更正或删除个⼈资料，或查询我们的政
策、惯例和持有的个⼈资料种类，请以书⾯形式通过挂号邮寄⽅式向我们提出要求。  
  
根据《个⼈资料（私隐）条例》，查阅资料的要求必须以指定表格提出。我们可能就处理任何此类要求收取合
理费⽤。  
  
请注意，这些权利并⾮绝对，在某些例外或豁免情况下，我们可能有权拒绝您的要求。  
   
我们会在合理可⾏的情况下尽快回应您的书⾯要求，并在任何情况下于法定时限内作出回复。    
  
如您对我们使⽤您个⼈资料的⽅式有任何疑问或关注，或希望⾏使任何资讯权利，欢迎随时电邮⾄
schoolinfo@cdnis.edu.hk与我们联络。  
  
个⼈资料的保留和存储⽅式  
我们根据法律规定以安全的⽅式存储所有个⼈资料。我们仅出于合法⺫的保留个⼈资料，依据上述任何⼀种
或多种合法依据，并且只保留⾄这些⺫的所需的时间，或法律要求的期限。    
  
联络我们  
如您有任何疑问、要求或问题，欢迎联络我们。我们资料保护主管的联络⽅式是：
schoolinfo@cdnis.edu.hk。  
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资料管理主任详细信息  
资料保护主管  
⾹港加拿⼤国际学校  
南朗⼭道 36 号  
⾹港仔  
⾹港 


